Zarzadzenie Nr 93/2012
Starosty Grojeckiego z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenie Regulaminu pracy komisji przetargowej.

Dziatajgc na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz.U.Nr 142, poz. 1592, ti. z 2001 r. z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje :

§1
Ustalam Regulaminu pracy komisji przetargowe w Starostwie |, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdzial 1
§1

Postanowienia ogélne

. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji przetargowej (zwanej dalej

»Komisja”) powolanej do wspélpracy przy przygotowaniu i prowadzeniu postgpowarn
0 udzielenie zaméwien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych zwanej dalej
ustawag.

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
§2
Obowigzki czlonkéw komisji

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia , ustalenie wartosci szacunkowej i warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert.
b) czynny udzial w pracach komisji,
¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika

zamawiajacego albo jego pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajagcych

wykonywanie obowigzk6w czionka komisji.
Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, w tym w szczego6lnoscei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
1 poré6wnania tresci zlozonych ofert.
Komisja moze pracowac¢ w skladzie trzyosobowym.

§3
Prawa czlonkow komisji

Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Czlonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z pracg komisji, w szczego6inosci do ofert, zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, protokotow i ich zatacznikéw, pism itp.
Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy komisji do kierownika zamawiajacego.

§4

Oswiadczenie o bezstronnosci

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym postepowaniu,
sktadaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, ktorych
mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie po powzigciu informacji dajacych podstawe do jego
ztozenia.

l.

§5
Odwolanie czlonka komisji
Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.
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W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda , przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylgcza czlonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego i wystepuje do kierownika zmawiajacego o odwotanie tego czlonka .
Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwolanie
czlonka komisji w razie:

a) wylgczenia cztonka komisji z jej prac,

b) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji,

¢) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace; Jjego udzial w pracach komisji.

§6
Przewodniczacy komisji
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegblnosci :
a) ustalenie planu pracy komisji,
b) wyznaczenie miejsc i terminu posiedzen komisji,
¢) prowadzenie posiedzen komisji,
d) poinformowanie czionkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisOw ustawy lub niniejszego regulaminu,
¢) podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,
g) informowanie kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§7
Sekretarz komisji

Do obowigzkow sekretarza nalezy:

a) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji

podejmowanych przez komisje,

b) opracowywanie projektow dokumentow przygotowanych przez komisje,

w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

¢) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

d) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,
wtym w szczegllnosci przesylanie na wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia ,

e) odebranie od cztonk6éw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4,

f) przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego lub jego pelnomocnikowi do

zatwierdzenia projektéw dokumentow przygotowanych przez komisje,

g) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi

z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdzial 3
§8
Tryb pracy komisji
Komisja rozpoczyna prace najwczesniej z dniem jej powolania.
Powolanie komisji nastgpuje na podstawie zarzadzenia Starosty Grdjeckiego i ma
charakter staty.’



3. Komisja kofczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia

publicznego, ktére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia
postepowania.

§9

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.

§10
Protokol postepowania o zaméwienije publiczne

Protokét z postepowania o zaméwienie publiczne wraz z zalacznikami, sporzadzony
na odpowiednich obowiazujgcych wzorach sporzadza sekretarz komisji.

Protokot z postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego wraz z niezbednymi
zalgcznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub jego
pelnomocnika.

Rozdzial 4
Podstawowe czynnosci komisji przetargowej
§ 11
Przygotowanie post¢powania
Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, komisja
zobowigzana jest przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub jego
pelnomocnikowi miedzy innymi nastepujace dokumenty:

a) opis przedmiotu zaméwienia wraz z udokumentowaniem wartosci
szacunkowej(sporzadzone przez  naczelnika komérki wnioskujgcej o
przeprowadzenie postepowania),

b) propozycje wybory trybu udzielenia zméwienia publicznego wraz
z uzasadnieniem w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony
lub ograniczony,

¢ ) projekty specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz udzielenie wyjasnief
odpowiedzi i modyfikacji do nich.

d) ogloszenie o zaméwieniu w BZP.

€) inne niezbedne dokumenty.,

§12
Udost¢pnienie dokumentacji przetargowej

1. Po ogloszeniu postgpowania sekretarz komisji :

a)

W wymaganych przypadkach publikuje na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Gréjeu w szczegoblnosci ogloszenia oraz specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia,

b) wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacjg istotnych warunkow

c)

d)  po zatwierdzeniu przez kierownika zamawia

zamdwienia na ich wniosek,
przyjmuje zapytania oraz zadania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia ,

jacego lub jego pelnomocnika
wyjadnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia .
odpowiedzi, modyfikacji itp. w przypadkach wymaganych publikuje je na stronie



